
Порядок формирования 
позиции плана-графика 

закупок



ФОРМИРОВАНИЕ ПОЗИЦИИ ПЛАНА-ГРАФИКА
Для того, чтобы создать новую позицию плана-графика, следует
перейти в навигаторе в папку «Позиция (Лот) план-графика (44-ФЗ)»,
открыть фильтр «Создание нового» и нажать на кнопку «Создать»



В открывшейся электронной форме следует внести наименование объекта
закупки, выбрать год плана и планируемый год .

ВСЕ ПОЛЯ СЕРОГО ЦВЕТА ЗАПОЛНЯЮТСЯ В СИСТЕМЕ АВТОМАТИЧЕСКИ И НЕ ДОСТУПНЫ ДЛЯ РУЧНОГО
РЕДАКТИРОВАНИЯ.

ВНИМАНИЕ! Под
полем «Год плана»
подразумевается
финансовый год,
для которого
создается позиция
план-графика
закупок. В поле
«Планируемый
год» указывает год
проведения
данной закупки.

Поле «Обоснование внесения изменений» заполняется в случае формирования
изменения к план-графику закупок, путем выбора значения из справочника
«Причины изменения».
ДАННОЕ ПОЛЕ НЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ ТОЛЬКО В СЛУЧАЕ ФОРМИРОВАНИЯ ПЕРВИЧНОГО
ДОКУМЕНТА «ПЛАН-ГРАФИК».



Поле «Способ определения поставщика (указывается для особых закупок)» 
заполняется выбором значения из справочника «Способы определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя)», если позицию план-графика предполагается провести по 
одному из следующих способов определения поставщика, указанных в справочнике



Во вкладке «ОКПД2» указывается перечень строк «ОКПД2» в предполагаемой закупке.
Добавление новой строки с целью ввода информации осуществляется по
кнопке «Добавить строку». Поле «ОКПД2» заполняется путем выбора значения из
справочника «Номенклатура ОКПД2».

ВНИМАНИЕ!
Из номенклатуры ОКПД2
выбирается четыре цифры



Во вкладке «Финансирование» указывается сумма в разбивке по годам с указанием следующих поле:
- БК (заполняется путем выбора значения из справочника или же с помощью ручного ввода необходимой комбинации КБК 
при ее отсутствии в справочнике в соответствии со СГОЗ);
- Счет получателя (заполняется выбором значения из справочника);
- Сумма 2025 года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Сумма 2026 года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Сумма 2027 года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Сумма последующие года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Код ОКС/ОНИ (заполняется выбором необходимого значения из справочника). ВНИМАНИЕ! Поле «Код ОКС/ОНИ» доступно 
для заполнения в позициях, относящихся к работам по строительству, реконструкции объектов капитального строительства;
- Правовые акты, предусматривающие возможность заключения контракта на срок, превышающий срок действия доведенных 
ЛБО (заполняется путем выбора значения из справочника).
ВНИМАНИЕ! Добавление новой строки с целью ввода информации осуществляется по кнопке «Добавить строку» 

Поля сумм по годам, следующие за годом планируемой закупки следует заполнять только в том случае, 
если позиция планируется многолетняя. Если позиция планируется однолетняя, то заполняется только поле 
суммы, соответствующая планируемому году в позиции. К примеру, если позиция ПГ делается для 2025 
года, то поля сумм для 2026 и 2027 следует оставить пустыми.



Для заказчиков, проводящих финансовый контроль план-графика закупок по ч. 5 
ст. 99 44-ФЗ в Федеральном казначействе, в Системе реализован функционал, 

предусмотренный подпунктом «а» пункта 13 Правил № 1367, сведений, 
подтверждающих возможность осуществления закупки за пределами периода 
планирования в случаях, указанных в пункте 3 статье 72 Бюджетного кодекса 

Российской Федерации

Заполнение поля «Правовые акты, 
предусматривающие возможность 
заключения контракта на срок, 
превышающий срок действия 
доведенных ЛБО» происходит выбором 
значения из справочника «Справочник 
оснований (НПА) для заключения 
многолетних контрактов»

Все значения справочника оснований (НПА) для заключения многолетних контрактов содержат вложенные документы, являющиеся основаниями 
создания выбранного справочного значения. Заполняют данный справочник администраторы Системы каждого региона самостоятельно по мере 
необходимости. При отправке в ЕИС план-графика закупок вложенные файлы справочников также передаются в ЕИС и будут доступны для просмотра 
в той позиции план-графика закупок, в которой было заполнено поле «Правовые акты, предусматривающие возможность заключения контракта на 
срок, превышающий срок действия доведенных ЛБО»



Отражение информация в личном кабинете ЕИСа при осуществлении 
закупки за пределами периода планирования в случаях, указанных в 

пункте 3 статье 72 Бюджетного кодекса Российской Федерации



Во вкладке «Дополнительная информация» необходимо заполнить поля:
- Требуется общественное обсуждение» (заполняется выбором значения «Да/Нет»);
- Планируется заключение энергосервисного контракта в соответствии со статьей 108 Федерального закона №44» 
(заполняется выбором значения «Да/Нет»);
- Закупка в соответствии с пп. «а» п.18 Положения, утвержденного постановлением Правительства Российский 
Федерации от 30.09.2019 № 1279 (заполняется выбором значения «Да/Нет»);
- Закупка на оказание услуг по предоставлению кредита (заполняется выбором значения «Да/Нет»);
- Процедура будет проведена уполномоченным органом (уполномоченным учреждением) (заполняется выбором 
значения «Да/Нет»);
- Уполномоченный орган (учреждение) (заполняется выбором значения из справочника);
- Участие в совместных торгах (заполняется выбором значения «Да/Нет»);
- Организатор проведения совместного конкурса или аукциона (заполняется выбором значения из справочника);

ВНИАМНИЕ! Поле «Уполномоченный 
орган (учреждение)» активно для 
заполнения, если в поле «Процедура 
будет проведена уполномоченным 
органом (уполномоченным 
учреждением)» установлено значение 
«Да» . Если для организации в ЕИС 
определена организация в качестве 
уполномоченного органа или 
уполномоченного учреждения, то поле 
«Уполномоченный орган 
(учреждение)» заполняется  
обязательно (кроме закупок у 
единственного поставщика 
(подрядчика, исполнителя)). 

После внесения всей необходимой информации в позицию плана-графика, следует сохранить по кнопке [Сохранить]. После успешного сохранения 
документа, поле «Идентификационный код закупки» будет сформирован автоматически на основе введенных данных в закупке. При этом, если во 
вкладке «ОКПД2» будет внесено несколько строк «ОКПД2», то в идентификационном коде закупки в качестве кода ОКПД2 будет использовано 
значение «0000».



Пример формирования вкладке «Дополнительная информация» 
при осуществлении закупки уполномоченным органом  



Пример формирования вкладке «Дополнительная информация» 
при совместных закупках  


